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[bookmark: VALDES_LOCEKLE,_VALDES_PRIEKŠSĒDĒTĀJA___]08/2013 – 11/2023 Rīga, Latvija
VALDES LOCEKLE, VALDES PRIEKŠSĒDĒTĀJA LABKLĀJĪBAS MINISTRIJAS VALSTS SABIEDRĪBA AR IEROBEŽOTU ATBILDĪBU "ŠAMPĒTERA NAMS"
Valsts kapitālsabiedrības stratēģiskā un ikdienas vadība:
· nodrošināt labklājības nozares nekustamo īpašumu pārvaldību un apsaimniekošanu un nozares iestāžu saimniecisko nodrošināšanu, tostarp nodrošinot deleģētās funkcijas izpildi;
· nodrošināt kapitālsabiedrības stratēģijas izstrādi un īstenošanu;
· nodrošināt kapitālsabiedrības budžeta plānošanu un izpildi, resursu likumīgu, saimniecisku un lietderīgu izmantošanu;
· nodrošināt labklājības nozares saimniecisko iepirkumu centralizētās iepirkumu iestādes funkciju īstenošanu;
· izstrādāt ikgadējo kapitālsabiedrības mērķu un uzdevumu plānus un iepirkumu plānus, uzraudzīt un nodrošināt apstiprināto mērķu un uzdevumu izpildi, darbu kvalitāti un termiņu ievērošanu;
· vadīt un organizēt kapitālsabiedrības darbu, nodrošinot darbu organizatorisko sadali, kā arī darbinieku savstarpējo aizvietošanu;
· organizēt un uzraudzīt dokumentu apriti un arhīva pārvaldību, personāla vadības procesus;
· organizēt un nodrošināt kapitālsabiedrības darbības īstenošanai nepieciešamo juridisko atbalstu;
· organizēt kapitālsabiedrības procesu vadības un riska vadības sistēmas izstrādi, ieviešanu un uzturēšanu; interešu konflikta un korupcijas novēršanas sistēmas izstrādi, ieviešanu un uzturēšanu; organizēt datu aizsardzības sistēmas izveidi, ieviešanu un uzturēšanu;
· nodrošināt ārvalstu finanšu palīdzības projektu īstenošanas vadību un uzraudzību (energoefektivitātes paaugstināšanas pasākumi valsts ēkās, valsts ēku vides pieejamības nodrošināšanas pasākumi, ģimeniskai videi pietuvināta pakalpojuma nodrošināšana ilgstošas sociālās aprūpes iestādēs);
· nodrošināt kapitālsabiedrības un Labklājības ministrijas pārstāvību sadarbībā ar valsts un pašvaldības iestādēm;
· piedalīties dažādās ar nozares specifiku saistītās darba grupās un normatīvo aktu projektu izstrādē un saskaņošanā.
[bookmark: LEKTORE,_EKSPERTE,_REDAKTORE____________]2008 – PAŠLAIK Rīga, Latvija
LEKTORE, EKSPERTE, REDAKTORE PAŠNODARBINĀTA PERSONA

Sagatavot un vadīt lekcijas, analizēt un rediģēt dokumentus, sniegt atzinumus un konsultācijas par latviešu valodas un profesionālās terminoloģijas lietojumu juridiskajos dokumentos, dokumentu noformēšanu, e-dokumentu specifiku u.tml. dažādu juridisko profesiju pārstāvjiem - tiesnešiem, tiesnešu palīgiem, tiesu darbiniekiem,prokuroriem, prokurora amata kandidātiem, izmeklētājiem, zvērinātiem advokātiem, zvērinātu advokātu palīgiem, zvērinātiem tiesu izpildītājiem, maksātnespējas administratoriem, valsts pārvaldes un pašvaldību iestāžu amatpersonām un darbiniekiem, kā arī citiem interesentiem.
Veikt zinātnisko, literāro un tehnisko redaktūru.
[bookmark: JURISTE,_IEPIRKUMU_SPECIĀLISTE,_IEPIRKUM]2012 – 2013 Rīga, Latvija
JURISTE, IEPIRKUMU SPECIĀLISTE, IEPIRKUMU KOMISIJAS VADĪTĀJA VALSTS SABIEDRĪBA AR IEROBEŽOTU ATBILDĪBU "ŠAMPĒTERA NAMS"
· Nodrošināt komunikāciju ar klientiem un sadarbības partneriem (Labklājības ministriju un nozares iestādēm, nomniekiem, pakalpojumu sniedzējiem, kapitāla daļu turētāja pārstāvi)
· Sagatavot kapitālsabiedrības dokumentus un nodrošināt to apriti (sagatavot un saskaņot nomas un pakalpojumu līgumus, izstrādāt iekšējos normatīvos aktus, rīkojumus u.c. pārvaldes dokumentus, sagatavot pretenzijas, vēstules u.c. dokumentus, kā arī sniegt atbildes uz saņemtajiem dokumentiem, sagatavot prasības pieteikumus tiesai administratīvajās un civillietās u.c.)
· Organizēt un īstenot publisko iepirkumu procedūras (sākot ar nolikuma un tehnisko specifikāciju izstrādi, beidzot ar piedāvājumu izvērtēšanu, protokolu un lēmumu sagatavošanu un publicēšanu)
· Konsultēt kapitālsabiedrības vadību un kolēģus, sniegt juridiskos atzinumus
· Nodrošināt kapitālsabiedrības pārstāvība tiesā
· Pārstāvēt kapitālsabiedrību sadarbībā ar valsts un pašvaldības iestādēm, tostarp piedalīties normatīvo aktu izstrādes un saskaņošanas darba grupās
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[bookmark: PROJEKTU_VADĪTĀJA,_VALODAS_EKSPERTE,_MET]2007 – 2012 Rīga, Latvija
PROJEKTU VADĪTĀJA, VALODAS EKSPERTE, METODIĶE LATVIEŠU VALODAS AĢENTŪRA

· Organizēt, vadīt un koordinēt latviešu valodas apguvi ārvalstu augstskolās
· Piedalīties dažādu līmeņu plānošanas dokumentu izstrādē, piedalīties budžeta plānošanā, konsultēt un izvērtēt atbalstam paredzētā finansējuma sadali u.tml.
· Organizēt un veikt mācību līdzekļu, metodisko materiālu un pētījumu izstrādi
· Organizēt un nodrošināt seminārus, apmācības, kā arī citus pasākumus latviešu valodas apguves veicināšanai
[bookmark: CITI][image: ] CITI
[bookmark: Cita_nozīmīgākā_darba_pieredze_līdz_2007]Cita nozīmīgākā darba pieredze līdz 2007. gadam

· 2006 - 2007 Ētvoša Lorānda Universitāte (ELTE; Budapešta) un Rietumungārijas Universitāte (NMTE; Sombatheja),
lektore
· 2005 - 2007 Rīgas Pedagoģijas un izglītības vadības akadēmija (RPIVA), studiju prorektora vietniece
· 2005 - 2007 RPIVA Pedagoģijas fakultāte, Skolas pedagoģijas katedra, lektore
· 2005 - 2007 Latvijas Universitāte, Pedagoģijas un psiholoģijas fakultāte, Vidusskolas latviešu valodas katedra,
lektore
[bookmark: IZGLĪTĪBA_UN_APMĀCĪBA][image: ] IZGLĪTĪBA UN APMĀCĪBA
[bookmark: SOCIĀLO_ZINĀTŅU_BAKALAURA_GRĀDS_TIESĪBU_]2007 – 2011 Rīga, Latvija
SOCIĀLO ZINĀTŅU BAKALAURA GRĀDS TIESĪBU ZINĀTNĒ Latvijas Universitāte

[bookmark: HUMANITĀRO_ZINĀTŅU_MAĢISTRA_GRĀDS_FILOLO]2003 – 2005 Rīga, Latvija
HUMANITĀRO ZINĀTŅU MAĢISTRA GRĀDS FILOLOĢIJĀ Latvijas Universitāte

[bookmark: PROFESIONĀLĀ_MAĢISTRA_GRĀDS_PEDAGOĢIJĀ__]1998 – 2003 Rīga, Latvija
PROFESIONĀLĀ MAĢISTRA GRĀDS PEDAGOĢIJĀ Latvijas Universitāte

[bookmark: VALODU_ZINĀŠANAS][image: ] VALODU ZINĀŠANAS
Dzimtā(s) valoda(s):	LATVIEŠU VALODA
Cita(-s) valoda(-s):
SAPRATNE	RUNĀŠANA	RAKSTĪŠANA


VALODAKlausīšanās
Lasīšana
Monologs
Dialogs

KRIEVU	C2
C2
C2
C2
C1
ANGĻU	B2
B2
B2
B2
B2



VALODA

Līmeņi: A1 un A2: pamatlīmenis; B1 un B2: patstāvīgs lietotājs; C1 un C2: kompetents lietotājs
[bookmark: DIGITĀLĀS_PRASMES][image: ] DIGITĀLĀS PRASMES


MS Word Ms Excel Power Point Tiesību aktu portāls (TAP) EUR-Lex Elektronisko iepirkumu sistēma (EIS)

Adobe Reader	Outlook	Ms Team	Zoom	Webex	Google Meet e-lieta	E-paraksts, e-adrese	Valsts kases elektroniskā sistēma
IUB Publikāciju vadības sistēma	Kohēzijas politikas fondu vadības

informācijas sistēma (KPVIS)	Būvniecības informācijas sistēma ( bis.gov.lv )	VVDZ (Valsts vienotā datorizētā zemesgrāmata)	kadastrs.lv		u.c.
[image: ] CITAS PRASMES
[bookmark: Organizatoriskās_un_vadības_prasmes]Organizatoriskās un vadības prasmes

Spēja efektīvi pārvaldīt laiku, finanšu un cilvēkresursus, izvirzīto mērķu sasniegšanai. Stratēģiskais redzējums, spēja izstrādāt ilgtermiņa un īstermiņa plānus, izvirzīt un sasniegt mērķus, noteikt prioritātes, termiņus, atbildības, organizēt un vadīt procesus un komandas, sadalot un deleģējot pienākumus, koordinējot atbildīgos par procesiem un sasniedzot

rezultātu. Spēja saskatīt iespējas un nebaidīties no izaicinājumiem, spēja komunicēt, sadarboties, pārliecināt un panākt rezultātu. Spēja vadīt pārmaiņas, mainot ierastās prakses un struktūras un ieviešot jaunas. Spēja analizēt datus, faktus un situācijas, izvērtēt un identificēt riskus, ātri un objektīvi risināt dažāda veida problēmas – rast ētiski un juridiski korektus, tiesību normās pamatotus un cilvēcīgus risinājumus visām iesaistītajām pusēm. Spēja reaģēt paaugstināta stresa situācijās, pieņemt lēmumus un uzņemties atbildību. Empātija, emocionālā inteliģence, humora izjūta, objektivitāte un spēja novērtēt darbinieku ieguldījumu un sasniegumus, kā arī sniegt atgriezenisko saiti. Publiskas uzstāšanās un prezentācijas prasmes.
[bookmark: Citas_prasmes]Citas prasmes
Juridiskās un dokumentu valodas zināšanas, zināšanas un izpratne par Latvijas un Eiropas Savienības normatīvo aktu sistēmu un to piemērošanu nacionālajās tiesībās, pieredze un izpratne par valsts un pašvaldības darba organizāciju un publiskas personas kapitālsabiedrību pārvaldību, tiesisko regulējumu un ikdienas darbību, zināšanas, izpratne un pieredze publisko iepirkumu jomā, tostarp centralizēto iepirkumu nodrošināšanā (sākot ar publisko iepirkumu procedūru organizēšanu beidzot ar līgumu slēgšanu, izpildi un kontroli), zināšanas un izpratne par vides pieejamības un iekļaujošas vides jautājumiem.
[bookmark: KONFERENCES_UN_SEMINĀRI][image: ] KONFERENCES UN SEMINĀRI
[bookmark: Prezentācijas,_semināri,_lekcijas]Prezentācijas, semināri, lekcijas

Pēdējo 10 gadu laikā, vadot lekcijas, seminārus un priekšlasījumus gan klātienē, gan attālināti, esmu uzstājusies dažādās auditorijās, runājot par juridiskās latviešu valodas jautājumiem dažādos dokumentos un tiesību jomās, dokumentu noformēšanas principiem un dokumentu apriti, e-dokumentu specifiku u.tml. Mazākā klausītāju auditorija – 15 cilvēki, lielākā – 237 klausītāji.
Tāpat amata pienākumu ietvaros esmu uzstājusies dažādās sanāksmēs un informatīvajos pasākumos, prezentējot kapitālsabiedrībai būtiskus jautājumus, iepazīstinot ar izmaiņām normatīvajā regulējumā un nozares procesos.
[bookmark: PUBLIKĀCIJAS][image: ] PUBLIKĀCIJAS
[bookmark: Nozīmīgākās_grāmatas,_mācību_materiāli,_]Nozīmīgākās grāmatas, mācību materiāli, e-kursi

· Redaktore e-macību kursam Darbs tiesā, Latvijas Tiesnešu mācību centrs, 2020. (īstenots Eiropas Sociālā fonda
finansētajā projekta „Justīcija attīstībai” (Nr.3.4.1.0/16/I/001) ietvaros)
· Redaktore grāmatai Ilgtermiņa mācību stratēģija Latvijas prokuroriem (autori: Solvita Kalniņa-Caune, Ilona Kronberga, Inga Pāvula, Aija Tūna). R., 2014.
· Redaktore grāmatai Policista rokasgrāmata darbā ar cietušajiem (autori: Dace Landmane, Andis Rinkevics, Kaspars Eināts) Latvijas Valsts policija. R., 2013.
· Redaktore pētījuma kopsavilkumam Noziedzīgos nodarījumos cietušo vajadzību nodrošinājums: atbalsts viktimizācijas prevencijai Latvijā (pētnieku kolektīvs: Ilze Dzenovska, Andrejs Judins, Anvars Zavackis). Rīga, Providus, 2013. (Projekts īstenots ar EK Tiesiskuma ģenerāldirektorāta programmas "Krimināltiesības" atbalstu)
· Līdzautore grāmatai Valodas situācija Latvijā: 2004 – 2010. R., 2012.
· Līdzautore adaptācijas materiālu komplektam trešo valstu valstspiederīgajiem Latvija drauga acīm. R., 2010.
· Autore grāmatai Vasiļjeva I. Latviešu valoda. Palīglīdzeklis mācību satura apguvei 7.-9. klašu skolēniem. R., Multineo, 2007.
· Līdzautore Mācību līdzeklis par pasaules mantojumu (World Heritage Kit).R., UNESCO Latvijas Nacionālā komisija, 2006. (autore nodaļai „Rīgas vēsturiskais centrs – pasaules mantojuma objekts”)
[bookmark: REKOMENDĀCIJAS][image: ] REKOMENDĀCIJAS
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