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12. pielikums 
Ministru kabineta 
2023. gada 19. decembra
noteikumiem Nr. 822

[bookmark: 64533][bookmark: n-64533]Sevišķās lietvedības reģistrācijas un uzskaites žurnālos un/vai elektroniskajās informatīvajās sistēmās iekļaujamā informācija par saņemto konfidenciālo un augstākas slepenības pakāpes klasificēto informāciju, par saņemto NATO klasificēto informāciju un par saņemto Eiropas Savienības klasificēto informāciju

[bookmark: p1][bookmark: p-64534]1. Dokumenta saņemšanas datums.

2. Dokumenta saņemšanas reģistrācijas numurs.

3. Nacionālās drošības iestādes vai nosūtītāja piešķirtais dokumenta reģistrācijas numurs un datums.

4. Dokumenta nosūtītājs.

5. Dokumenta adresāts.

6. Dokumenta autors un dokumenta nosaukums (īss saturs).

7. Eksemplāra numurs.

8. Lapu skaits dokumentā un pielikumā.

9. Informācija par dokumenta nodošanu vai iepazīstināšanu ar tā saturu:
9.1. dokumenta saņēmēja amats, vārds, uzvārds, paraksts par saņemšanu un saņemšanas laiks;
9.2. darbinieka vārds, uzvārds un paraksts par dokumenta nodošanu atpakaļ.

10. Informācija par dokumenta nosūtīšanu:
10.1. institūcija, saņēmēja amats, vārds un uzvārds;
10.2. dokumenta saņemšanas laiks un datums, saņēmēja paraksts;
10.3. piezīmes par nosūtīšanu.

11. Informācija par dokumenta pavairošanu:
11.1. dokumenta pavairošanas laiks un datums, kopijas numurs;
11.2. persona, kam nodota vai nosūtīta kopija (amats, vārds un uzvārds);
11.3. dokumenta saņemšanas laiks, saņēmēja vārds, uzvārds un paraksts;
11.4. kopijas iznīcināšanas pamatojums, persona, kura iznīcinājusi kopiju (amats, vārds, uzvārds un paraksts);
11.5. piezīmes par kopijas iznīcināšanu.

12. Informācija par dokumenta iznīcināšanu:
12.1. dokumenta iznīcināšanas pamatojums, laiks, persona, kura iznīcinājusi dokumentu (amats, vārds, uzvārds un paraksts);
12.2. iznīcināšanas akta numurs un datums.

13. Vispārīgas piezīmes.

N1964_3p12
N1964_3p12
